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Se creó una cuenta en el dominio eneo.unam.mx 
para albergar los videos educativos elaborados 
como resultado del taller Planeación y diseño de 
un vídeo educativo para docentes de la 
ENEO-SUAyED

Acceder a gmail.com  con usuario
videos-educativos@eneo.unam.mx

Contraseña
VosEd2021**
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Acceder a la 
herramientas que 
brinda GSUITE, dar 
clic en: 
como
indica la imagen:

Mover el scroll 
lateral y acceder al 
icono de YouTube, 
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Dar clic en el botón 
de Crear como 
indica la imagen

Se despliega un 
menú, dar clic en 
subir video
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Dar clic en el 
asistente para la 
seleccionar el 
archivo 
correspondiente 
para subir.

Seleccionar en el 
equipo de 
cómputo le video a 
seleccionar.
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Dar clic en el 
asistente para la 
seleccionar el 
archivo 
correspondiente 
para subir.

Después en el 
asistente llenar el 
título del video y 
descripción del 
Video, del lado 
derecho indica el 
enlace del video 
donde se alojará.
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Dar clic en 
siguiente.

Después llenar 
características del 
video, como indicar 
si es contenido o no 
creado para niños.
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Dar clic en siguiente

Sale una ventana 
donde el programa 
verifica que se 
comprobara que el 
video no infrinja 
algún derecho de 
autor.

7



videos-educativos@eneo.unam.mx
Guía para subir Video Educativo en 

Verificar la visibilidad 
que se requiere, si 
queremos que el 
video sea Privado, 
esto es que solo lo 
pueda ver la persona 
que lo subió, oculto 
solo aquellos que 
tengan el enlace o 
público que lo 
puedan ver todos, al 
buscar por tema, se 
recomienda Público, 
dar clic en publicar.

Indicará el proceso 
de subida y el 
estado actual.
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Se muestra el 
porcentaje de 
avance de subida del 
archivo.

Dar clic en cerrar
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Se muestra el 
porcentaje de 
avance de subida del 
archivo.

Dar clic en cerrar
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Después no muestra 
el menú general de 
los videos y estado 
de cada uno de los 
videos que ya se 
subió.

También en la parte 
inferior se muestra 
el estado de avance 
de la subida de 
archivo.

11



videos-educativos@eneo.unam.mx
Guía para subir Video Educativo en 

Cuando ya muestre 
el 100%, dar clic en 
el vinculo de video y 
verificar que se 
encuentre el video 
que se subió, y será 
el lugar donde se 
encontrará de 
manera permanente.

Dudas o comentarios con
Mtra. Marian Aburto Estebanez 
al correo electrónico 
suayed-admin@eneo.unam.mx

Elaborado por: Mtra. Marian Aburto Estebanez
Diseño gráfico: Lic. Leticia Barboza Calderón
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