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Presentacion

Estimadas pasantes del Sistema Universidad Abierta y Educacién a Distancia:

A partir del ano 2004, el H. Consejo Universitario de la UNAM autorizd las opciones
de ftitulacién para la licenciatura, lo que seguramente superard el ya alto indice
de fitulados anualmente en nuestra Escuela. En noviembre del 2005, el H. Consejo
Técnico de nuestra escuela, a su vez, aprobd los LINEAMIENTOS GENERALES
PARA ORIENTAR LAS OPCIONES DE TITULACION de la carrera de Licenciatura en
Enfermeria y Obstetricia en el Sistema Universidad Abierta y fue acordado por
el Comité Académico del SUA en el 2007. Ha sido actualizado en el 2013 por el
Comité Académico del SUAYED vy se agregan los requisitos para la Licenciatura en
Enfermeria.

El presente documento explica las diez opciones de titulacion aprobadas para
el SUAYED, su contenido y formato, asi como los requisitos previos y trémites
correspondientes. Al final se incluyen algunas especificaciones para la redaccion
de los textos que podrdn ser de mucha utilidad.

Confiamos en que este material, contribuya al logro de los propdsitos para lo que
fue elaborado, sirviéndoles mejor en el proceso académico-administrativo de la
titulacion.

Para cualquier consulta o aclaracidon acudan a su coordinadora de sede, a los
asesores, a las autoridades del SUAYED o la Secretaria de Asuntos Escolares de la
ENEO.

Atentamente,
SisTEMA UNIVERSIDAD ABIERTA Y EDUCACION A DisTANCIA
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sQué es la titulacion?

Uno de los indicadores de la eficiencia terminal de las instituciones de educacion
superior estd identificado en el nUmero de titulaciones logradas cada afo. No es
suficiente concluir con la acreditacion de todas las materias del plan de estudios;
la carrera realmente concluye con la obtencion del titulo. Esta es la meta que todo
estudiante debe proponerse alcanzar.

Se entiende por proceso de titulaciéon ala Ultima etapa de la formacion profesional del
estudiante a través de la cual demuestra que ha integrado los diferentes aspectos que
conformaron su preparaciéon a través de alguna de las modalidades autorizadas.

La titulacién tiene los siguientes los objetivos:

® Certificar la capacidad adquirida dentro del campo de estudio que permita al
egresado prestar servicios Utiles a la sociedad.

¢ Evaluarlos conocimientos generales del egresado.

¢ Constatar el criterio del egresado para aplicar los conocimientos, habilidades y
competencias requeridos en el desempeno del nivel profesional, con un criterio
profesional propio.

® Demostrar a través del trabajo presentado, su esmero, capacidad y competencia
para desempenarse en el campo profesional.

SegUn el articulo 19 del Reglamento General de Exdmenes® de la Legislacion
Universitaria, el titulo se expedird a peticidon del interesado, siempre y cuando redna los
siguientes requisitos:

® Acreditar en su totalidad el plan de estudios respectivo (100% de créditos).

®* Haberrealizado el Servicio Social y contar con su carta liberada.

® Contar con su certificado o constancia de comprensién de un segundo idioma.

® Cumplir con alguna de las opciones de titulacién aprobadas por el H. Consejo
Técnico de la ENEO.

® Realizar los trédmites necesarios para la titulaciéon en la Secretaria de Asuntos
Escolares (registro de la opcidn de titulacion; impresion de formatos e integracion
del expediente).

® La Divisién SUAYED asignard un tutor académico en las opciones que se requiera.

1 UNAM (2012) Reglamento General de Exdimenes publicado en http://xenix.dgsca.unam.mx/oag/abogen/documento.html?doc_id=29
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Opciones de fitulacion
Licenciatura en Enfermeria
Licenciatura en Enfermeria y Olbstetricia

PRESENTAR
e EXAMEN
eladliol PROFESIONAL
(Anexo A)
1. TESIS SI
2.  TESINA SI
3.  SEMINARIO DE TESIS O TESINA SI
4.  ACTIVIDAD DE INVESTIGACION S|
5.  EXAMEN PROFESIONAL POR AREAS DE CONOCIMIENTO (EPAC) SI
6.  TOTALIDAD DE CREDITOS Y ALTO NIVEL ACADEMICO NO
7. ACTIVIDAD DE APOYO ALA DOCENCIA SI
8. TRABAJO PROFESIONAL SI
9 ESTUDIOS DE POSGRADO NO
10, AMPLIACION Y PROFUNDIZACION DE CONOCIMIENTOS NO
MEDIANTE CURSOS O DIPLOMADOS
11.  PROCESO DE ENFERMERIA S|

* H. Consejo Técnico de la ENEO acuerdo No. 258/2005
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1. Tesis

Se entiende por tesis al frabajo escrito referido a unainvestigacién sobre algin problema
del drea de estudio de la profesidn; requiere claridad y delimitacién en el planteamiento
del problema, asi como sistematicidad y consistencia de los argumentos planteados,
fundamentados en fuentes bibliogrdficas y en la experiencia del sustentante.

Pueden elaborarla de forma individual o grupal pero la réplica oral deberd evaluarse
de manera individual. La evaluacién se realizard de conformidad con los articulos 21,
22y 24 del Reglamento General de Exdmenes.

Por lo que el pasante:

® Podrd optar por titularse a través de una tesis individual o grupal (mdximo 3 personas).

® Podrd titularse hasta por un periodo de doce meses desde el momento del registro
del proyecto de investigacién.

® Deberd atender las disposiciones del Comité de Investigacién de la ENEO para la
elaboraciéon de la tesis.

Requisitos:
® Contar con el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académico?.
® Contarconla carta Unica de liberaciéon del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiented.
®  Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma*.
® Presentar su tesis impresa.

Trdmites:

® Elegir a un asesor académico quien fungird como director del trabajo (puede ser
un asesor del SUAYED o del sistema escolarizado de la ENEO).

® Elaborar el proyecto de trabajo a desarrollar firmado por su asesor académico.

® Terminada lainvestigacion, presentar copias del trabajo de tesis a los integrantes del
jurado elegido por el pasante, quienes hardn las observaciones pertinentes.

® Elpasanteysudirectorde trabajo acordardnlas modificaciones parasu aprobacion
final y hasta entonces se podrd imprimir.

¢ Continuar con los trdmites de titulacion establecidos en la Secretaria de Asuntos
Escolares de la ENEO.

® Presentar la réplica oral del trabajo ante el Jurado conforme a lo dispuesto en los
Arts. 23 y 24 del Reglamento General de Exdmenes.

2 Este documento lo expide la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM
3 Este documento lo expide la Direccion General de Orientacidn y Servicios Educativos (DGOSE) de la UNAM
4 Este documento lo expide el Centro de Lenguas Extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacion
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Lineamientos para la elaboracion del informe final:

Extension minima

60/120 cuartillas.

PARTE PROTOCOLARIA

Portada

Carta de autorizacion

Hojas de
agradecimiento y
dedicatorias

Incluye los datos institucionales, el titulo, datos del autor y director del trabajo
(revisar ejemplo propuesto).

Anexarla.

Son opcionales. Esta seccidn sirve para reconocer el esfuerzo y apoyo recibidos
por el pasante de parte de padres, tutores, profesores, amigos y demds personas
cercanas.

PARTE EXPOSITIVA

indice

Introduccién

Justificacion

Planteamiento o
descripcion del
problema

Objetivos de la
investigacion

Marco tedrico (de
referencia, conceptual
o histérico)

Metodologia
Resultados e

interpretacion

Discusion

Conclusiones y
recomendaciones

Bibliografia

El indice general precederd a la intfroduccion y se sugiere no rebasar tres
pdginas. Este indice es un listado de las partes, capitulos y demds subdivisiones
de la tesis e incluye la paginacién donde se localiza la informacion.

Su propdsito es presentar una vision general del trabajo; debe describir de
forma general el contenido de la tesis, es recomendable redactarla al concluir
el frabajo para tener elementos para su elaboracién.

Incluird la definicién del tema, los conceptos que se abordaron asi como su
frascendencia e impacto.

Deberd explicitar el “qué”, es decir la situacion o problema que generd la
investigacion.

Enuncian las metas fijadas, las cuales serdn coherentes con las preguntas de
investigacion (si fue el caso).

Contextualizar y/o documentar el estado del arte del tema de estudio. Este
rubro deberd contar con las referencias bibliogrdficas u otras que sustentan el
frabajo.

Dependiendo del tipo de estudio se anotard claramente las caracteristicas
metodoldgicas.

Presentalosresultados encontrados enlainvestigacionylosinterpreta conforme
el diseflo metodoldgico.

Analiza y contrasta los resultados obtenidos con las preguntas o hipdtesis de
frabajo iniciales. Argumenta los resultados encontrados, incorporando su
experiencia en el fema.

Se exponen de manera sintética los hallazgos mds significativos de la
investigacion; se plantea el grado de cumplimiento de los objetivos (y/o
hipotesis) y presenta recomendaciones que propician el mejoramiento de la
investigacion en esa drea.

Presenta las fuentes documentales utilizadas a lo largo de la investigacion; se
presentardn en orden alfabético utilizando un mismo formato de presentacion.

PARTE COMPLEMENTARIA

Anexos

Se aceptardn anexos siempre y cuando sean un complemento para la
investigacion y que resulten de especial relevancia.
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2. Tesina

Tesina es el trabajo escrito sobre un tema directamente relacionado con los objetivos
curriculares de la licenciatura, referido a un tépico de naturaleza tedrica dentro de las
dreas del conocimiento disciplinario o derivado de la prdctica profesional. Es un trabajo
de investigacion documental que requiere uso adecuado de métodos y técnicas de
investigacién, coherencia argumentativa y tedrica, manejo de fuentes de consulta e
informacién y claridad en la redaccion.

Tiene por objeto organizar, analizar y explicar un problema de estudio, mediante el
método de interpretaciéon y exposicion. Mds que amplitud de ideas requiere precisiéon
tedrica y conceptual.

Por lo que el pasante:
® Podrd optar por titularse a través de tesina individual.
® Podrd titularse hasta por un periodo de doce meses desde el momento del registro.

Requisitos:
® Contarcon el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académico®.
® Contarconla carta Unica de liberaciéon del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondientes.
® Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma’.
¢ Contar con su tesina impresa.

Trdmites:

® Elegir a un asesor académico quien fungird como director del trabajo (puede ser
un asesor del SUAYED o del sistema escolarizado).

¢ Terminada la tesina, presentar cinco copias del trabajo alos integrantes del jurado
elegido por el pasante, quienes hardn las observaciones pertinentes.

® El pasante y su director del trabajo acordardn las modificaciones para su
aprobacion final y hasta entonces se podrd imprimir.

® Confinuar con los trdmites de titulacion establecidos en la Secretaria de Asuntos
Escolares de la ENEO.

® Presentar la réplica oral del trabajo ante el Jurado conforme a lo dispuesto en los
Arts. 23 y 24 del Reglamento General de Exdmenes.

> Este documento lo expide la Direccion General de Administracién Escolar (DGAE) de la UNAM

¢ Este documento lo expide la Direccién General de Orientacion y Atencién Educativa (DGOAE) de la UNAM

7 Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de
certificacion
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Lineamientos para la elaboracion del informe final:

Extension aproximada 45 cuartillas

PARTE PROTOCOLARIA

Portada

Hojas de
agradecimiento y
dedicatorias

Incluye los datos institucionales, el titulo, datos del autor y director del trabajo
(revisar ejemplo propuesto).

Son opcionales. Esta seccidn sirve para reconocer el esfuerzo y apoyo recibidos
por el pasante de parte de padres, tutores, profesores, amigos y demds personas
cercanas.

PARTE EXPOSITIVA

indice

Introducciéon

Justificacion

Planteamiento o
descripcion del
problema

Objetivos de la tesina

Marco tedrico
(de referencia,
conceptual o
histérico)
Metodologia

Desarrollo

Conclusiones

Bibliografia

El indice general precederd a la introduccién y se sugiere no rebasar tres
pdginas. Este indice es un listado de las partes, capitulos y demds subdivisiones
de la tesina e incluye la paginaciéon donde se localiza la informacion.

Su propdsito es presentar una visiéon general del trabajo; debe describir de forma
general el contenido de la tesis, es recomendable redactarla al concluir el
trabajo para tener elementos para su elaboracién.

Incluird la definicién del tema, los conceptos que se abordaron asi como su
trascendencia e impacto.

Deberd explicitar el “qué”, es decir la situacién o problema que generd la
investigacion.

Enunciar las metas fijadas en la realizacion del trabajo.

Contextualizar y/o documentar el estado del arte del tema de estudio. Este rubro
deberd contar con las referencias bibliograficas u otras que sustentan el trabajo.

En ésta se debe presentar una explicacién argumentada de los procedimientos
que se realizaron para la recopilacion, sistematizacion e interpretacion de la
investigaciéon documental. Este capitulo debe fortalecer a la tesina como una
modalidad de titulacion. Debe cumplir con requisitos académicos tales como:
el uso de métodos y técnicas de investigacion, coherencia en la informacién y
las teorias que sustenten el enfoque utilizado y un correcto manejo de las fuentes
de consulta.

Corresponde al abordaje del tema de estudio el cual determinard la forma en
que se maneje la informacién. Puede contener una propuesta como resultado.
El desarrollo requiere del manejo de informacidn suficiente y actualizada sobre
el tema y —de manera importante- la relacién que guarda la literatura con su
experiencia en la Enfermeria.

Sintetiza los resultados o hallazgos obtenidos.

Presenta las fuentes documentales utilizadas a lo largo de la investigacion; se
presentardn en orden alfabético utilizando un mismo formato de presentacion.
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3. Por seminario de Tesis o tfesina

Esta opcidon posibilitara que, dentro de los tiempos curriculares, se incluya una asignatura
de Seminario de titulaciéon y la realizacién del examen profesional, de conformidad
con lo dispuesto por el Articulo 22 del Reglamento Ge- neral de Exdmenes.

Lineamientos

® ElSeminario de Titulacién se cursard en dos semestres con una duracién minima de
64 horas curriculares.

® Elseminario estard integrado por un mdaximo de 10 alumnos.

¢ Elaborar durante el fiempo del Seminario una tesis o tesina aprobado por el titular
del mismo.

® El docente que imparta el Seminario serd el tutor del trabajo recepcional. El
proyecto de- berd registrarse en la Division de Estudios Profesionales y aprobarse
por el Comité Aca- démico de la Divisidn, una vez que haya sido aprobado por el
tutor.

® La evaluacion se realizard mediante la elabo- racién y entrega del trabajo final,
aprobado por el titular del Seminario y la presentacion del examen profesional
conforme al Articulo 22 del Reglamento General de Exdmenes.

Reqmsﬂos para los pasantes
Estar cursando el 70. y 80. semestre de la carrera de Licenciado en Enfermeria y
Obstetricia.
® La tesis o tesina deberd corresponder al campo disciplinario de enfermeria.
®  Cumplir minimo con el 90% de la asistencia al seminario.
¢ Cumplir con la entrega oportuna de los productos intermedios asignados por el
tutor.

® Acreditar el Seminario de tesis con la enfrega del trabajo final.
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4. Actividad de investigacion

Consiste en la incorporaciéon del pasante a un proyecto de investigacioén institucional,
al menos por un semestre.

Reqmsﬂos para los pasantes

Contar con el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académicod.

® Contarconla carta Unica de liberacion del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiente’.

® Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma'®.

¢ Contar con su tfrabajo impreso.

® Incorporarse a un proyecto de investigacion registrado y aprobado por el Comité
de Investigacion de la ENEO.

® Presentar su plan de trabajo al director del proyecto.

® El director del proyecto tendrd la responsabilidad de tutorar al pasante durante su
permanencia en proyecto y hasta la conclusién de su trabajo.

® Paratitularse, el pasante podrd optar porla elaboracién de alguna de las siguientes
opciones: a) tesis, b) tesina o ¢) un articulo académico para publicacion en revista
arbitrada.

® Enfregar por escrito al director del proyecto, el frabajo realizado y obtener su
aprobacion para continuar con los trdmites de titulacion.

® En el caso de articulo académico, el pasante deberd presentar al director del
proyecto, la carta de aceptacion del mismo en revista arbitrada.

® Para todos los casos, el pasante deberd presentar una réplica oral conforme a lo
dispuesto en el Art 24 del Reglamento General de Exdmenes.

8 Este documento lo expide la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM
9 Este documento lo expide la Direccion General de Orientacion y Atencién Educativa (DGOAE) de la UNAM
0 Este documento lo expide el Centro de Lenguas Extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacién
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5. Examen profesional por dreas de
conocimiento (EPAC)

Consiste en la presentacion de un examen escrito que hace una exploracién general
de los conocimientos del pasante, de su capacidad para aplicarlos y de su criterio
profesional.

Requisitos:
¢ Contarcon el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académico'.
® Contarconla carta Unica de liberacién del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiente’?.,
® Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma's.

Trdmites:
¢ Seguir en tiempo y forma los lineamientos publicados en la convocatoria.
® Parapasantes de sedesfordneas, la Coordinadora de la Sederealizardlas gestiones
administrativas. Acudird a la Secretaria de Asuntos Escolares para realizar los
tframites correspondientes.
® Larealizacién delexamen se llevard a cabo en el lugar, fecha y horario establecido
por el Departamento de Evaluacién de la ENEO.

Convocatoria:

® Este examen tiene tres periodos al ano.

® Es coordinado por Servicios Escolares de la ENEO

® Para mayor informacién consultar el sitio:
http://www.eneo.unam.mx/epac/
Al correo: serviciosescolaressuayed@gmail.com
Primer piso ENEO
Tels.: Tel. 55731995 Ext. 218.
Secretaria Nora Quijas

1 Este documento lo expide la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM
12 Este documento lo expide la Direccién General de Orientacion y Atencién Educativa (DGOAE) de la UNAM
13 Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacién
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6. Totalidad de créeditos y alto nivel
acadéemico

Esta opcidn de titulacion beneficia a aguellos pasantes que hayan cubierto la totalidad
de créditos de la licenciatura y se hayan destacado en el desempeio académico
durante su formacion.

Requisitos:

® Contarcon el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académico'™.

® Contarconla carta Unica de liberacidon del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiente’s.

® Presentar constancia de comprension de un segundo idioma's.

® No haber obtenido calificacién reprobatoria en alguna asignatura.

® Haber cursado la carrera de nivel técnico en la UNAM.

® Haber obtenido un promedio general minimo de 9.5 de la carrera de licenciatura
en Enfermeria por Ingreso en Aios Posteriores al Primero.

Tramites:
¢ Solicitar a la Secretaria de Asuntos Escolares la revision de su historial académico
para esta opcidn de titulacidon, quien dard respuesta en un plazo no mayor a 15
dias hdabiles
® Continuar con los trdmites de titulacién establecidos en la Secretaria de Asuntos
Escolares de la ENEO.

14 Este documento lo expide la Direccion General de Administracidn Escolar (DGAE) de la UNAM
5 Este documento lo expide la Direccién General de Orientacidn y Atencion Educativa (DGOAE) de la UNAM
6 Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacién
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/. Actividad de apoyo a la docencia

Esta opcidén cuenta con dos posibilidades: elaboracién de material diddctico o critica
escrita al programa de alguna asignatura o actividad académica del plan de estudios.

7.1 Mediante La Elaboracion De Material
Diddctico
Este material estd orientado al fortalecimiento de la formacidon de profesionales de

Enfermeria a través de nuevas aportaciones para el aprendizaje que permitan el
desarrollo de conocimientos y habilidades del profesionista.

Por lo que el pasante:

® Elaborard el material diddctico que deberd tener como tema central algin
contenido de las asignaturas que conforman el Plan de Estudios vigente y podrd
estar en:
o Papel
o Video
o Multimedio (CD, DVD)
o Enlinea

® Podrd optar por elaborar el material de manera individual o grupal (mdximo 2
personas).

® A partir de la autorizacion del Comité Académico del SUAYED, tendrd un plazo
mdximo de seis meses para la entrega del trabajo, de no ser asi se le cancelard
esta opcidn y deberd elegir otra.

Requisitos:
® Contarcon el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académico.
® Contarconla carta Unica de liberacion del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiente’®,
® Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma'.
® Contar con el material diddctico.

17 Este documento lo expide la Direccion General de Administracién Escolar (DGAE) de la UNAM
18 Este documento lo expide la Direccion General de Orientacidn y Atencion Educativa (DGOAE) de la UNAM
9 Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacién
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Tramites:

® ElComité Académico del SUAYED determinard los temas o tépicos de los programas
de estudio que requieran la elaboracion de material diddctico para apoyo del
proceso ensenanza-aprendizaje.

® Presentarunasolicitud por escrito ala Secretaria Académica del SUAYED indicando
el tipo de material diddctico que va a realizar.

® El Comité Académico del SUAYED, analizard la solicitud y en un plazo no mayor a
10 dias hdbiles dard una respuesta por escrito.

® Elegir a un asesor académico quien fungird como director del trabajo (puede ser
un asesor del SUAYED o del sistema escolarizado).

® Elaborar el guién de la temdtica a desarrollar firmada por su asesor académico.

® Una vez concluido el trabajo, presentar a un Comité ad hoc integrado por tres
académicos titulares y dos suplentes del SUAYED quienes lo analizardn y en un
plazo no mayor a 10 dias hdbiles, hardn las observaciones correspondientes para
gue el pasante y su asesor las consideren y en un periodo no mayor a 30 dias
hdbiles lo presente nuevamente para su aprobacion.

® Presentar la réplica oral del trabajo (de manera individual) ante el Comité
integrado por tres sinodales titulares conforme a lo dispuesto en los Arts. 23 y 24 dell
Reglamento General de Exdmenes.

NOTAS: La utilizaciéon y distribucién del material se realizard de acuerdo a la
normatividad Institucional sobre los derechos de autor y quedard como parte del
material de la ENEO.

Los gastos generados por la produccidn del material diddctico corren por cuenta del pasante.

Lineamientos especificos para la elaboracion

a) Material impreso

® Laeleccidndeltemay tipo de materialimpreso serd propuesta en primera instancia
por el pasante, misma que deberd ser aprobada por el Comité Académico del
SUAYED.

® Enlos aspectos metodoldgicos, se ajustard a las orientaciones de la Coordinacion
de Metodologias, Materiales y Medios educativos del SUAYED respecto al tipo de
material impreso de que se trate y los que establezca su asesor académico.

® Los pasantes deberdn presentar un guidén que incorpore:
- Justificacion
- Insercion curricular del trabajo a desarrollar
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- Objetivos de trabajo
- Contenidos a trabajar
- Bibliografia

® Los pasantes deberdn presentar el desarrollo del trabajo que incorpore
minimamente:
- Justificacion
- Introduccién
- Objetivos de aprendizaje
- Desarrollo de contenidos
- Acfividades de Aprendizaje
- Autoevaluaciones
- Bibliografia bdsica y complementaria

® El material elaborado, de ser Util para su publicaciéon o aplicacién, deberd ser
autorizado por el (la) o los (las) elaboradores quien (es) conservardn su derecho de
autor y deberdn ceder los derechos patrimoniales de la obra a la UNAM. La ENEO
serd la responsable de la edicién y difusion.

b) Material multimedia (incluye videos en diversos formatos, hipertextos, material en
linea y otros)

® La eleccién del tema vy tipo de material multimedia serd propuesta en primera
instancia porelpasante, misma que deberd ser aprobado porel Comité Académico
del SUAYED.

® Todo ftipo de material multimedia que elijan los pasantes deberd tener un
cardcter diddctico, para cumplir el propdsito de ser apoyo al proceso ensenanza-
aprendizaje.

® Dependiendo deltipo de material multimedia que elijan, considerardn de acuerdo
con su asesor académico, los aspectos metodoldgicos y técnicos que contemplan
los expertos en ésta dreaq; serdn consultados en fuentes documentales o fuentes
vivas.

® Los apoyos técnicos serdn responsabilidad del pasante. EI SUAYED podrd apoyar al
pasante sélo en aquellos con los que cuente.

° El material elaborado, de ser Util para su publicaciéon o aplicacidon, deberd ser
autorizado por quienes participaron en su elaboracion, los cuales conservardn su
derecho de autor y deberdn ceder los derechos patrimoniales de la obra a la
UNAM. La ENEO serd la responsable de la edicién y difusion.
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/7.2 Mediante critica escrita al programa de alguna
asignatura o actividad académica del plan de

estudios

Consiste en el andlisis critico del programa de alguna de las asignaturas del plan
de estudios que considere los aspectos pedagodgicos y disciplinarios del drea de
conocimiento de que se trate asi como las propuestas que de la critica se deriven.

Esta opcién podrd ser elegida por aguellos pasantes que realicen actividades docentes
y que como resultado de su experiencia, contribuyan al desarrollo del programa
académico.

Requisitos

® Contarcon el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académico?®.

® Contarconla carta Unica de liberaciéon del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiente?!.

® Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma?2,

® Comprobar mediante documento oficial su experiencia docente.

¢ Contar con el frabajo impreso.

Tramites

® Elegir a un asesor académico quien fungird como director del trabajo (puede ser
un asesor del SUAYED o del sistema escolarizado) que imparta la asignatura en
cuestion.

® El pasante tendrd un plazo mdaximo de seis meses para la entrega y registro del
trabajo, de no ser asi se le cancelard esta opcidn y deberd elegir otra.

® Presentar la réplica oral del trabajo conforme a lo dispuesto en los Arts. 23 y 24 del
Reglamento General de Exdmenes.

20 Este documento lo expide la Direccién General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM
21 Este documento lo expide la Direccion General de Orientacién y Atencién Educativa (DGOAE) de la UNAM
22 Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacion
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8. Trabajo profesional

Esta opcidon podrd elegirla el pasante que al término del programa académico de la
licenciatura sea trabajador del drea de enfermeria y demuestre a través de un reporte
de trabajo profesionallos conocimientos, las competencias y las actitudes profesionales.

El objetivo de esta opcidn es que el egresado presente un trabajo estructurado de manera
l6gica vy sistemdtica, que ademds de describir las actividades profesionales realizadas
dentro de algun campo laboral relacionado con la enfermeria, aporte propuestas
innovadoras sobre determinado problema detectado en su experiencia profesional.

Por lo que el pasante:
® Expondrd su trabajo profesional y un planteamiento critico del mismo. Este reporte
deberd ser de los Ultimos seis meses laborales como minimo.

Requisitos:

® Comprobar que desempena actividades profesionales de enfermeria en una
institucion de salud de cualquier nivel de atencién sea pUblica o privada. Estas en
ningun caso podrdn ser distintas al quehacer de enfermeria.

® Contarconel 100%de los créditos dela carrera comprobables através del historial académico®.

¢ Contarconlacarta Unica de liberacion del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiente?,

® Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma?.

® Tener sureporte de trabajo profesional.

Tramites:

® Entregar a la Secretaria Académica del SUAYED, el comprobante de prdctica

profesional vigente.

® Elegir a un asesor académico quien fungird como director del trabajo (puede ser
un asesor del SUAYED o del sistema escolarizado).
Elaborar el reporte de trabajo profesional.
Una vez concluido el reporte, presentarlo al jurado.
Acordar con su asesor las modificaciones pertinentes.
Hacer la réplica oral del reporte de trabajo profesional ante un Comité ad hoc
designado por el Comité Académico del SUA conforme lo establece los Arts. 23 y
24 del Reglamento General de Ex&dmenes.

23 Este documento lo expide la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM
2 Este documento lo expide la Direccién General de Orientacion y Atencién Educativa (DGOAE) de la UNAM
% Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacion
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Lineamientos para la elaboracion del informe final:

Extension 45 cuartfillas.
aproximada

PARTE PROTOCOLARIA

Portada Incluye los datos institucionales, el titulo, datos del autor y director del
trabajo (revisar ejemplo propuesto).

Hojas de Son opcionales. Esta seccidn sirve para reconocer el esfuerzo y apoyo
agradecimientoy recibidos por el pasante de parte de padres, tutores, profesores, amigos
dedicatorias y demds personas cercanas.

PARTE EXPOSITIVA
indice El indice general precederd a la introduccién y se sugiere no rebasar

tres pdginas. Este indice es un listado de las partes, capitulos y demds
subdivisiones del reporte e incluye la paginacién donde se localiza la
informacion.

Infroduccion Se plasma unaidea general de todo el reporte, se incluye la descripciéon
general donde se realizd la prdctica profesional, el objetivo, importancia
del tema desarrollado y una breve presentacion de cada uno de los
capitulos. Es recomendable redactarla al concluir el trabajo para tener
elementos para su elaboracién.

Objetivos del Redactar con toda precision y claridad que se pretende alcanzar con
reporte elreporte .
Marco tedrico Contextualizar y/o documentar el estado del arte del tema de estudio
(de referencia, a través de:
conceptual o * Andlisis de la situacion actual de necesidades y problemas de salud
histérico) gue permita relacionar los datos de la prdctica con la oportunidad

de utilizar los conocimientos obtenidos.

* La practica de enfermeria. Describir el tipo de practica de enfermeria
que se lleva a cabo en la realidad y los cambios o mejoras que la
universidad estd proponiendo. Analizar sobre la factibilidad de
modificar la prdctica a la luz de las condiciones en que se viven.

a) Técnicas

b) Administrativas

c) Docentes. Educacién para la salud
d) Investigacién (campo o documental)

* Valores ejercidos enla prdctica profesional. Describir los institucionales,
profesionales y personales.

Este rubro deberd contar con las referencias bibliogrdficas u otras que
sustentan el frabajo.
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Metodologia En esta seccion se deberd haceruna descripcion detallada y sistemdtica
del procedimiento metodoldgico que permitié realizar el reporte de
prdactica profesional:

* Ubicacién del universo de estudio.

« Cuando y dénde realizé al prdctica profesional. Se describe lugar,
ano y mes que reporta. Nombre de la instituciéon, domicilio, localidad,
municipio, jurisdiccién, estado, pais. Clasificacién de la institucién,
dependencia, tipo de poblacidon que atiende, tipo de servicios que
presta y servicio en que se ubico el semestre que reporta.

» Descripcion del puesto de manera detallada. Funciones que desarrolld
de acuerdo a las categorias que desempend (administrativas,
técnicas, docentes o investigacion).

Descripcion de Este apartado incluye:
las actividades » Descripcion de la problemdtica. Anotar los problemas o necesidades
profesionales detectados durante la realizacién de la prdctica profesional. Esta

identificaciéon precisard los limites del reporte.

 Descripciéndetalladadelas actividadesrealizadas durante la prdctica
profesional desde las cuatro dimensiones: técnicas, administrativas,
docentes e investigacioén.

* Andlisis de cémo, cudndo, por qué, con quién, qué, para qué de las
actividades descritas. Poner atencién a las propuestas de cambio
que se hayan llevado a cabo vy sus resultados.

° Argumentar la seleccién o diseno-construccién de técnicas,
insfrumentos, efc., que se utilizaron en el desarrollo de las actividades
realizadas.

Conclusiones Se hacenlas consideraciones generales de mayorrelevancia delreporte
de prdctica profesional y comprende:
* Logro de objetivos
* Logros mas significativos de su experiencia profesional
« Exitos y fracasos de la experiencia profesional
* Ampliacion de conocimientos en el drea reportada
* Beneficios que reporta para la profesion
* Aprendizajes significativos

Sugerencias Se consignan las propuestas de mejora

Bibliografia Presenta las fuentes documentales utilizadas en el reporte; se anotan en
orden alfabético utilizando un mismo formato de presentacion.

PARTE COMPLEMENTARIA

Anexos Se incluyen grdficas, cuadros, fotografias, cuadros sindpticos, listas
de datos, mapas, instrumentos que tengan relacién con el tema, que
hayan sido elaborados por uno mismo o por ofros, se anotan por orden
de citacion.



Proceso de Titulacién

9. Estudios de posgrado

Podrdn elegir esta opcidn aquellos pasantes del SUAYED que desean continuar con
estudios de posgrado de la ENEO-UNAM.

Por lo que el pasante:
® Deberd sujetarse alos lineamientos que senala la Divisién de Estudios de Posgrado
® Cubrir los requisitos que establezcan los programas respectivos

Requmtos para ingreso a los programas de Posgrado ENEO:
Contar con el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académico?®.

® Contarconla carta Unica de liberacidon del Servicio Social emitida por la autoridad

correspondiente?’

* Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma?8.

®  Cumplir con el proceso de admisién establecido por el Comité Académico del
Programa respectivo.

Requmtos para iniciar trdmites de titulacion:
Haber acreditado con un promedio minimo de 8.5 el primer semestre de la
especialidad o maestria.
® Contar con la aprobacién por escrito del Comité Académico del Programa
respectivo para iniciar con los trdmites correspondientes para la expedicidon del
titulo y cédula profesional.

Tramites:

® Acudir ala Secretaria de Asuntos Escolares de la ENEO para inscribir su opcién de
titulacion por ingreso a estudios de posgrado. Se les dard el documento Registro
de Trdmite de Titulacién por Ingreso a Posgrado.

* Presentar Carta Unica de Liberacién de Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiente o tramitar una carta en la Secretaria de Asuntos Escolares de la
ENEO donde explicite que estd en trdmite. La Divisién de Estudios de Posgrado de
la ENEO emitird el documento Carta Compromiso que firmard el estudiante para

26 Este documento lo expide la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM
27 Este documento lo expide la Direccién General de Orientacién y Atencion Educativa (DGOAE) de la UNAM
2 Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacion
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entregar posteriormente la carta de servicio social liberado.

® El pasante realizard el proceso de admisidon establecido por la Divisién de Estudios
de Posgrado. La Divisién emitird la carta de aceptacion al posgrado y el pasante
enfregard una copia a Secretaria de Asuntos Escolares de la ENEOQ.

® LaDivisiéon de Estudios de Posgrado enviard unarelacion de los pasantes aceptados
al posgrado como opcidn de titulacién para su debido registro.

® Concluido el primer semestre del posgrado (especializacidén o maestria), el Comité
Académico del Plan Unico de Especializaciéon en Enferemeria (PUEE) o del Programa
de Maestria, emitird un documento donde explicite que el pasante concluyd
el primer semestre y cumplié con lo establecido en el acuerdo; la Secretaria de
Asuntos Escolares dard instrucciones para proceder a la realizacidon de los trdmites
correspondientes para la expedicion del titulo.

® El estudiante se inscribird a segundo semestre de la especializacién una vez
cumplidos los requisitos establecidos en las Normas Operativas del PUEE o del
Programa de Maestria.

Para mayor informacién consultar el sitio: http://www.eneo.unam.mx/posgrado/index.

php
Al correo: coord-puee@eneo.unam.mx
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10. Ampliaciony profundizacion de conocimientos
mediante cursos o diplomados

Constituye una opcidn en la que los pasantes del SUAYED podrdn titularse mediante la
aprobacion de cursos o diplomados de educacion continua impartidos por la ENEO vy
autorizados por el H. Consejo Técnico, cuya duracion minima sea de 240 horas y sean
especificados como vdlidos para esta opcién.

Requisitos:

® Contarcon el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial
académico?.

® Contarconla carta Unica de liberacidon del Servicio Social emitida por la autoridad
correspondiente®,

® Presentar constancia de comprension de un segundo idioma?®'.

¢ Contar con documento que avale haber concluido y aprobado el (los) curso(s)
o diplomado(s) elegidos como opciones de titulaciéon, emitidas por la Division de
Educacion Continua y Desarrollo Profesional de la ENEO.

Tramites:
® Inscribirse a las actividades académicas en la Divisidon de la Educacion Continua
y Desarrollo Profesional de la ENEO y cumplir con los requisitos que establezca ésta
para tal fin.
® Acreditar las actividades académicas en tiempo y forma establecidos,
comprobdndolo con el documento oficial emitido por la Divisién de Educacién
Continua y Desarrollo Profesional de la ENEO.
® Continuar con los trdmites de titulacion establecidos en la Secretaria de Asuntos
Escolares de la ENEO.
Para  mayor informacién  consultar el  sitio:  http://www.eneo.unam.mx/
educacioncontinua/
Al correo: contactoeducontinuaeneo@gmail.com
Direcciéon: Av. Rio Mixcoac No. 21, Colonia Crédito Constructor. Delegacién Benito
Judrez, México Capital C.P. 03940. (Cerca de la parada del metrobuUs Rio Churubusco)
Tels.: Lada (0155)
56 62 66 37,56 62 6592, 56 62 66 29

29 Este documento lo expide la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM
30 Este documento lo expide la Direccion General de Orientacion y Atencién Educativa (DGOAE) de la UNAM
31 Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacion
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11. Proceso de enfermeria

Esta opcidén consiste en realizar un documento escrito que plasme la aplicacién
del proceso de enfermeria en el cuidado de las personas en el dmbito asistencial o
comunitario.

Requisitos
® Contarcon el 100% de los créditos de la carrera comprobables a través del historial

académico??.

® Contarconla carta Unica de liberacidon del Servicio Social emitida por la autoridad

correspondiente33.
* Presentar constancia de comprensién de un segundo idioma3*.

® Presentar su tfrabajo impreso.

Tramites requeridos

® Elegir a un asesor académico quien fungird como director del trabajo (puede ser
un asesor del SUAYED o del sistema escolarizado).

® Elaborar el trabajo de acuerdo a los procedimientos establecidos.

® Elaborary entregar el tfrabajo impreso a los miembros del jurado para su revision.

® El pasante y su director del trabajo acordardn las modificaciones para su
aprobacién final y hasta entonces se podrd imprimir.

¢ Presentar el Examen Profesional de acuerdo a los Arts. 23 y 24 del Reglamento
General de Exdmenes de la UNAM.

32 Este documento lo expide la Direccion General de Administracion Escolar (DGAE) de la UNAM
33 Este documento lo expide la Direccién General de Orientacion y Atencién Educativa (DGOAE) de la UNAM
34 Este documento lo expide el centro de lenguas extranjeras de una universidad publica posterior a realizar el examen de certificacion
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Lineamientos para elaborar el trabagjo final de
proceso de enfermeria

Extensién aproximada 45 cuartillas.

PARTE PROTOCOLARIA

Portada Incluye los datos institucionales, el titulo, datos del autor y director del trabajo
(revisar ejemplo propuesto).

Hojas de Son opcionales. Esta seccidn sirve para reconocer el esfuerzo y apoyo recibidos
agradecimienfo y por el pasante de parte de padres, tutores, profesores, amigos y demds personas
dedicatorias cercanas.

PARTE EXPOSITIVA
indice El indice general precederd a la introduccién y se sugiere no rebasar tres

pdginas. Este indice es un listado de las partes, capitulos y demds subdivisiones
delreporte e incluye la paginacién donde se localiza la informacion.

Introduccién Se plasma una idea general de todo el proceso de enfermeria. Se describe

por qué se eligid este caso y no otro. Se exponen los beneficios logrados, la
necesidad o importancia del proceso de enfermeria. Clarificar silo que se buscd
fue la adquisicién de conocimientos tedricos, la solucidn de un problema, la
aplicacion de un método o proceso, etc. En fin, mencionar los intereses que se
movieron para emprender el proceso de enfermeria.
Se incluye la descripcion general donde se desarrollo el proceso de enfermeria,
el objetivo, importancia del proceso de enfermeria y una breve presentacion de
cada uno de los capitulos. Es recomendable redactarla al concluir el trabajo
para tener elementos para su elaboracion.

Objetivo (s) Anotar la finalidad del proceso que se desarrollé. Describir qué se pretendid y
qué se logré

Marco tedrico Definicidon del proceso de enfermeria. Sefalar qué orientacién se utilizd (modelo,

(de referencia, tendencia, escuela) para desarrollar el proceso. Enumerar los aspectos propios

conceptual o del proceso como ubicacion, perspectiva, marco de referencia, marco tedrico,

histérico) los sujetos participantes, etc.

Antecedentes del tema. Explicar los conocimientos revisados, mencionando
aquellos que se utilizaron en el trabajo, los que ya existen y los principales
trabajos que se han realizado hasta ese momento con la estructura conceptual
que se ha elegido. Se desarrolla cada uno de ellos. Lo anterior, serd indicador
del dominio de la materia.
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Metodologia En esta seccion se deberd hacer una descripcién detallada y sistemdatica del
procedimiento metodoldgico que permitié realizar el proceso de enfermeria.
Enunciarla forma en que se llevd a cabo el desarrollo del proceso de enfermeria,
asi como las técnicas e instrumentos utilizados. Para describir esta seccién se
sugiere exponer la forma en la que se realizé el proceso de enfermeria, desde el
inicio hasta el final; especialmente indicar cémo se llevaron a cabo las etapas,
sefalando la secuencia de realizacién de cada etapa, mencionando los
procedimientos y las técnicas empleados.

Aplicaciéon del Describir de manera muy detallada cada una de las etapas que integran el
proceso de atencion proceso, recordar que si se utilizé un modelo de cuidado o de atencidn, seguir la
de enfermeria |6gica que demanda tal modelo. Es importante tomar en consideracion:

1. Presentacion del caso. Describir quién fue la persona, cudl fue el entorno,
aspectos delapersona que seanimportantesresaltary que no se consideren
en la valoracion.

2. Valoracién de enfermeria. Describir todo el proceso de la valoracion.

3. Diagnodstico de enfermeria. Describir la conclusién diagndstica a que se
llegd a través de los diagndsticos de enfermeria elaborados.

4. Plan de cuidados. Elaborar el plan conforme la problemdtica detectada.
Ser muy claro y preciso en la elaboracién tanto de los objetivos como de los
cuidados para que sean congruentes con el problema a solucionar.

5. Ejecucién del plan de atencidn de enfermeria. Describir de forma
exhaustiva coémo llevd a cabo el plan de cuidados, a que se enfrentd, como
soluciond los problemas emergentes, que otras observaciones hizo durante
la ejecucion de manera incidental, etc.

4. Evaluacién del plan de atencién de enfermeria. Partiendo de lo planeado
en su disefo, especificar que logrd, cudles fueron resultados positivos y
negativos y por qué.

Conclusiones Realizar un andlisis critico de los resultados obtenidos durante todas las etapas
del proceso de enfermeria. Manifestar las explicaciones o soluciones a la
problemdtica planteada en la valoracion. Se enuncia que se logrd con la
aplicaciéon del proceso de enfermeria, qué se aprendid. Coémo se sintidé y qué se
espera a futuro.

Sugerencias Esta parte es importante pues se deben determinar algunas situaciones
que intervienen en la elaboracion, aplicacion y evaluacion del proceso de
enfermeria. Se sugiere estructurar el qué y el como establecer o elaborar
estrategias que permitan ayudar a solucionar los problemas.

Ejemplo: 3de qué tipo de problemas? Se pueden trabajar los problemas de salud
desde una mirada social, los problemas del estudiante, problemas académicos
o de conocimiento, problemas de las instituciones, problemas del grupo o
gremio profesional.

Bibliografia Presenta las fuentes documentales utilizadas; se anotan en orden alfabético
utilizando un mismo formato de presentacién.

PARTE COMPLEMENTARIA

Anexos Se pueden incluir: el instrumento de valoracién, los guiones de educacién para
la salud, folletos informativos, resumen de la fisiopatologia del caso clinico,
fratamientos y medicamentos nuevos, procedimientos extraordinarios o raros,
etc., que apoyen el caso.
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ANEXOS
Anexo A. Exdmen profesional

Es la réplica oral, escrita y/o multimedia para valorar los conocimientos generales de
la carrera.

El egresado de la Licenciatura que haya cubierto en su fofalidad el plan de estudios
y haya cumplido con los requisitos de titulacién correspondientes, podrd sustentar el
examen profesional.

En las siguientes opciones de titulacion se presenta el examen profesional que consiste
en una exposicion oral del trabajo escrito de Tesis, Tesina, Practica Profesional, Material
Diddctico y Proceso de Enfermeria, o un examen escrito como el Examen Profesional por
Areas de Conocimiento. En las opciones Totalidad de Créditos y Alto Nivel Académico,
Estudios de Posgrado, Ampliacion y Profundizacion de Conocimientos mediante cursos
o diplomados se realizan los mismos trdmites administrativos de titulacién que las
opciones escritas pero no se presenta examen profesional.

En la presentacion oral, cada sinodal interrogard directamente al sustentante, en
el orden y tiempo que el Presidente del Jurado lo indique. Versard principalmente
sobre el contenido del trabajo elaborado y se favorecerd una exploraciéon general
de los conocimientos del estudiante, de su capacidad para aplicarlos y de su criterio
profesional.

En el caso de que se haya elaborado un trabajo colectivo, serd necesario que cada
estudiante demuestre su preparaciéon para poder calificarlo de manera individual.

En el examen profesional escrito (EPAC), se proporciona un instrumento de evaluacién
para que lo conteste de forma individual.

Los trabajos escritos que requieren las diversas opciones de titulacién, deben entregarse
conun numero de copiasigual al de los sinodales titulares y suplentes o miembros de los
comités designados, mds una copia para la Biblioteca de la enfidad de procedencia
y otra para la Biblioteca Central, en forma digital o en otro soporte segun lo establezca
la Direccion General de Bibliotecas.

Cuando la opcidén de titulacién sea un trabajo escrito o material multimedia serd
necesario, antes de conceder al pasante laréplica, que todos los sinodales o miembros
del comité designado den su aceptacién por escrito.

El examen deberd celebrarse en el saldon de Exdmenes Profesionales de la ENEO en la
fecha y hora establecidas.

El acto de Titulacién sélo tendrd validez con la asistencia de tres de los cinco sinodales.



Proceso de Titulacién

De no integrarse el jurado con los titulares o suplentes, el examen no se llevard caboy
se establecerd una nueva fecha para su celebracion, previa autorizacién de la DGAE.

El Presidente del Jurado tendrd a su cargo la direccién y desarrollo del acto, de manera
que se realice con la solemnidad que éste requiere.

Anexo A.l1. Trdmites administrativos para iniciar el
proceso de la titulacion

Reqwsﬂos para todas las opciones:
Historial académico (original y copia) con 100% de créditos
¢ Contar con su carta de Servicio Social liberada (original y copia)

Presentar constancia de comprensidén de textos en idioma inglés (original y copial)

CURP al 200% (copia), legible, completa en formato horizontal

Si es por posgrado, oficio de término del primer semestre

Si es por diplomado, oficio de término del mismo

® Revision de estudios autorizada por DGAE (solicitar en el Depto. de Exdmenes
Profesionales en la ENEO)

® En su caso, para presentar el examen profesional con réplica se requiere haber
concluido el trabajo solicitado en la opcidn elegida

® Revisar y llenar Formatos de Titulacién (http://www.eneo.unam.mx/alumnos/
formatosElectronicos/titulacion/). Imprimir cada formato en una hoja

® Los formatos SEP, Titulacidon y Certificado, imprimir por ambos lados

® Realizar los pagos correspondientes tal y como se describe en cada uno

® Fotografias: 6 tamano titulo, 4 tamano infantil, 4 tamano credencial.

® Fotocopia de cédula profesional de nivel técnico ampliada horizontalmente al
200%

¢ Constancia de comprensiéon de textos en idioma inglés

En la Escuela Nacional de Enfermeria y Obstetricia

Departamento de Servicios Escolares
Horario de atencion: lunes a viernes de 9:00 a 13:00 y de 15:00 a 18:00 hrs.

1. Presentar oficio debidamente firmado de:
® Aprobacion de proyecto de trabajo recepcional (forma FL2).
¢ Terminacion de trabajo (forma TL5).
® Recepcidén de trabajo de titulacion por el Jurado de Examen Profesional o
Comité Académico (forma TLé).


http://www.eneo.unam.mx/alumnos/formatosElectronicos/titulacion/
http://www.eneo.unam.mx/alumnos/formatosElectronicos/titulacion/
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2. Presentar revision de estudios autorizada por la Direccidén General de
Administracion Escolar-DGAE.

3. Presentar su carta de liberacion del Servicio Social (original y copia).

4. El pasante recibird:

® Solicitud para trédmite de titulacion y certificado de estudios completo
(formato blanco o azul DGAE).

® Solicitud de examen profesional (duplicado).

® Solicitud de registro de titulo y expedicion de cédula profesional (SEP).

¢ Oficio de Opcidon de Titulo (dirigido a Director General de Administracién
Escolar DGAE).

® Oficio de revision Documental (Dirigido al Director del plantel).

® Forma de registro de egresados.

® Formato de actualizacidon de datos en el Programa de Vinculacién con los Ex
estudiantes (Logo Pumas).

® Cuestionario para Egresados de Licenciatura (hoja de lectura optica)

5. Una vez que tenga todos los formatos debidamente requisitados y con el

comprobante de la Revisidon de Estudios, recabar sellos de NO ADEDUDO en:

® Centro de Ensenanza Clinica Avanzada (CECA), los laboratorios de Ciencias
Biologicas y de la Salud y el departamento de Audio Visual de la ENEO de
9:00 a 13:00 y de 15:00 a 20:00 hrs para recabar sellos de “NO ADEUDO DE
MATERIAL Y EQUIPO" en el reverso del comprobante

® Biblioteca de la ENEO de 92:00 a 12:00 y de 16:00 a 20:00 para solicitar carta
de “NO ADEUDQ" y recabar el sello correspondiente en la misma. Entregar 1
ejemplardel trabajo de titulaciénimpreso y solicitar el sello en el Comprobante
de la Revisién de Estudios

® Biblioteca Central de Ciudad Universitaria ingresar a la pdgina http://
bc.unam.mx consultar la informacidén y seguir las instrucciones publicadas en
la liga

® Constancia de No Adeudo para Titulacion via remota (http://bc.unam.mx/
remota.html)

¢ La carta puede demorar hasta 24 horas

¢ Su carta debe indicar que no tiene adeudos

® En caso de que su carta sélo indique Biblioteca Central, deberd tramitar
directamente en la biblioteca de la escuela en la parte delantera de la forma
de Revisidn de Estudios, Comprobante de Alumno

NOTA: todos los sellos tienen una vigencia de 3 dias, por lo que se recomienda disponer
de tiempo para realizar los trdmites de esta etapa en un mismo periodo.


http://bc.unam.mx
http://bc.unam.mx
http://bc.unam.mx/remota.html
http://bc.unam.mx/remota.html
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En la Direccion General de Administracion Escolar
(DGAE)

En el edificio de la DGAE, Circuito de la Investigacion Cientifica, entre la
estacion Metro Universidad y el Centro de Desarrollo Infantil (CENDI), de
8:30 a 13:30 y de 15:30 a 17:30

* Solicitud de Titulo en Pergamino $ 699.00 (seiscientos noventa y nueve pesos
00/100 mn) mds $1 por concepto de Revisidén de Estudios.

® Recabarelsello enlasolicitud para trédmite de titulacién y certificado de estudios,
reciba original y copia del comprobante de pago (vigencia del pago de 6 meses.
Sino concluye el trdmite de titulacion el estudiante deberd pagar nuevamente)

De Regreso en la Eneo
En la ventanilla de la caja:

¢ Pagar $50 (cincuenta pesos 00/100 MN) por concepto de Certificado de Estudios
En la Secretaria de Asuntos Escolares de 9:00 a 13:00 entregar:

® Solicitud de Examen Profesional por duplicado, llenada a mdaquina. En el rubro
del titulo debe coincidir con los formatos FL2, TL5 y TL6 (mayuUsculas y minUsculas).

® Solicitud de registro de Titulo y Expedicidén de Cédula profesional (SEP).

¢ Fotocopia del CURP (ampliada al 200%).

Forma TLé Recepcidn de Trabajo de Titulacién por el Jurado de Examen Profesional

o Comité Académico (Votos Aprobatorios).

Carta Unica de liberacion del servicio social (original).

Forma FL2 Aprobacién de Proyecto de Trabajo Recepcional.

Forma TL5 Terminacion de Trabajo.

2 copias del historial académico con el 100% de créditos.

Comprobante de pago por pergamino (vigente).

Comprobante de pago por Revisidon de Estudios (caja de la ENEO).

Solicitud para trédmite de titulaciéon y certificado de estudios completos (formato

blanco o azul) con los sellos enunciados vigentes.

Carta de NO ADEUDO de libros expedida en el plantel con los sellos respectivos

Carta Compromiso (dirigido al Director del plantel).

Carta pergamino (dirigido al Director General de Administracion Escolar DGAE).

Formato de actualizacion de datos del Programa de Vinculaciéon con los

Exestudiantes (Logo Puma).

® Forma de Registro de Egresados.
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® Cuestionario para egresados de Licenciatura (hoja de lectura éptica)

® 6 fotografias tamano fitulo (ANEXO B).

* 4 fotografias tamano évalo credencial (segun instructivo del formato de Revisidon
de estudios, hoja blanca o azul).

° 4 fotografias tamano infantil en blanco y negro de frente con retoque.

® Revisién de Estudios

Departamento de Exdmenes Profesionales ENEO
Acudir de 9:00 a 13:00 a: Servicios Escolares

® Recibir el dia senalado, las circulares vy los citatorios para los integrantes del Jurado
o seleccionado o Comité designado.

® Entregar personalmente a los sinodales el citatorio para el examen y recabar las
firmas en la circular anexa asi como el tfrabajo correspondiente, segun el caso, 15
dias hdbiles antes de su titulacion.

® Entregar a la Secretaria de Asuntos Escolares, las circulares del Examen Profesional
firmadas por los sinodales a mdas tardar 3 dias antes del examen.

® Confirmar un dia anfes del examen, la asistencia de cada uno de los sinodales (si
éstos lo requieren).

® Solicitar con una semana de antelacion, los recursos diddcticos y medios que se
necesiten para presentar el examen profesional (si éstos se requieren).

Dia del Examen Profesional

® Presentarse alexamen en elsaldn de Exdmenes Profesionales, el diay hora seialados.
® Al término del examen recibir el acta o constancia de examen.
® En caso de titulacidn por excelencia académica o estudios de posgrado se
solicitard a la Secretaria de Asuntos Escolares de la ENEO directamente la fecha de
la ceremonia recepcional
® Una vez que sea APROBADO en su Examen Profesional, ingresar a la pdgina https://
dgae.unam.mx
Liga: egreso>comunicados>formatos
DPA: Licenciatura.
¢ Imprimir los dos formatos que aparecen y llenarlos en letra de molde. De no
descargarlos, acurdir a la ventanilla de Exdmenes Profesionales de la ENEO para
solicitar los formatos.
® Acudir a cualquier sucursal bancaria para efectuar el pago por el concepto de:
REGISTRO DE TITULO $1120.00 (mil treinta y dos pesos 00/100 MN)
COMPULSA DE DOCUMENTOS $20.00 (dieciocho pesos 00/100 MN)
® Posteriormente entregar sus comprobantes de pago (original y dos copias) en la
ventanilla de Exdmenes Profesionales. 56556302 Ext. 218-219


https://dgae.unam.mx%0D
https://dgae.unam.mx%0D
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Anexo A.2. Fluxograma

OFICIOS PARA TRABAJOS
EN DEPARTAMENTO DE SllieS'{ RECEPCIONALES:

SERVICIOS ESCOLARES (ENEO) * Aprobacion de trabajo (FL2)
e Terminacién de frabajos (TL5)
* Recepcién por jurado o comité (TLé)

REUNIR REQUISITOS
PARA TITULACION
el pasante =
. fussill  SOLICITUD DE REGISTRO DE TITULO Y
Paso 2:-| SERET&%E@?&%TEEE?(ED,EEO] EXPEDICION DE CEDULA PROFESIONAL

(Hoja SEP) [Documento PDF*] recabar sellos de
no adeudo de:

SOLICITUD PARA TRAMITE DE TTULACION [l | aboratorios
SN Y CERTIFICADO DE ESTUDIOS COMPLETOS

. . S b) Audiovisual
(Imprimir el formato en hoja tamano oficio por ¢) Biblioteca
ambos lados)

(ENEO-CENTRAL)

eemmmmmud CARTA COMPROMISO

md SOLICITUD DE PERGAMINO DEL TITULO

e SOLICITUD DE TITULACION

FORMATO DE ACTUALIZACION DE DATOS
EN EL PROGRAMA DE VINCULACION
CON LOS ALUMNOS / CARTA PUMA

I FORMA DE REGISTRO PARA EGRESADOS

. eleCigelsielXe NN * Revision de estudios
Paso 3.»@—> + Pergamino SELLO DE PAGO
Paso 4: EN DEPARTAMENTO DE entregar, DOCUMENTACION
B SERVICIOS ESCOLARES (ENEO) COMPLETA
. RECIBIR CIRCULARES Y
Paso 5 — AL CITATORIO PARA JURADO
SERVICIOS ESCOLARES (ENEO)

md "NTREGAR A SINODALES
5 ENTREGAR EN LA SECRETARIA DE ASUNTOS
ESCOLARES CIRCULARES FIRMADAS
emmd ECHA DE EXAMEN

¢ Presentarse a tiempo
* Recibir acta de examen
e Seguir trdmite en pdgina DGAE

—

(Lo Il - =Y EL DIA DEL EXAMEN
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Anexo B. Caracteristicas de las fotografias para
trdmites de fitulacion

* 4 fotografias tamafo TITULO (6x9 cms) ovaladas
con Fondo Gris Claro (recientes).

° 4 fotografias tamano INFANTIL con Fondo Blanco.

° 4 fotografias tamano CREDENCIAL ovaladas.

¢ Impresasen papel mate, no brillante, grosorregular,
con refoque, fondo gris claro, en blanco y negro.

¢ COMPLETAMENTE DE FRENTE (que el tamano de la cara
estd proporcionado con la medida de la fotografia).

¢ Rostro serio. Tamano de la cara debe ser de 3.5 x
5cm.

® FRENTE Y OREJAS DESCUBIERTAS (que se distinga el
l6bulo y no sobresalga el cabello detrds de la orejal).

Caracteristicas Particulares

¢ Deberdn estar bien recortadas, CON NOMBRE
Y NUMERO DE CUENTA A LAPIZ en el reverso de
cada una. i
® Deberdn ser tomadas del mismo negativo (no ser
tomadas de otras fotografias).
® HOMBRES
- Sacoy corbata
- Bigoterecortado arriba del labio (deben verse
los labios)
Sin patilla
Sin barba y sin lentes oscuros
Sin lentes oscuros ni pupilentes de color
® MUJERES
- Vestimenta formal, sin ningun tipo de escote
- Peinados no llamativos (en caso de cabello
largo, prendido con discreciéon hacia atrds)
- Aretfes pequenos
- Sin lentes oscuros ni pupilentes de color
- En caso de portar uniforme, la cofia deberd
tener cinta de tfitulacion

NO SE ACEPTARAN FOTOGRAFIAS QUE NO CUBRAN LOS
REQUISITOS
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Anexo C. Orientacionesgeneralesparaestructurar
los trabajos escritos

El contenido de los frabajos escritos se puede dividir en tres partes principales:
a) PARTE PROTOCOLARIA:

1. Portada

2. Carta de autorizacion
3. Dedicatorias

4. Agradecimientos

b) PARTE EXPOSITIVA:

. Indice

. Infroduccién

. Objetivo

. Metodologia

. Capitulado

. Conclusiones

. Sugerencias

6. Referencias bibliogrdficas

c) PARTE COMPLEMENTARIA:
1. Anexos
2. Apéndices
3. Glosario de términos
4. Cuadros y grdficas

b WhAhWN-=

Especificaciones para la Presentacion de la
Informacion

1. Tomar en cuenta que los trabajos son formales y deben tener las siguientes
caracteristicas:

- Redaccién adecuada.

- Utilizacion de referencias bibliogrdficas.

- Presentacion pulcra.

- Use la tercera persona en voz pasiva. Los pronombres personales “yo”, “a
mi"”, “t0", “Ud."”, “a nosotros”, no deberian aparecer. La voz pasiva es utilizada
debido a que los informes generalmente hablan de cosas que se han hecho
en el pasado.

- Utilizar citas ya sea para referencia o ampliacion de texto.
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Emplear lenguaje de uso comun vy si se utilizan términos técnicos, incluir el
glosario de términos.

Evitar pdrrafos muy largos.

Utilizar hojas blancas, tamano carta, escritas por una cara, sin dibujos ni
Marcos.

2. En cada cuartilla se respetardn las siguientes indicaciones:

Mdargenes superior, inferior e izquierdo de 2 cm.

Margen derecho 4 cm.

Fuente: Arial o Times New Roman, niUmero 12 6 14.

Interlineado doble.

Entre pdrrafo y pdrrafo doble espacio.

No dejar espacios en blanco excepto al concluir el capitulo.

Iniciar cada capitulo en hoja nueva.

Anotar lo titulos y subtitulos en la misma posicidon de la hoja (al centro, a la
derecha o a la izquierda) y con el mismo tamano de letra.

Los titulos y subftitulos utilizar un tamano de letra superior al texto. Pueden
escribirse con mayuUsculas, no asi el texto que debe escribirse en minUsculas.
Todas las hojas van paginadas, excepto la parte protocolaria (portada, hojas
de preliminares) pero se cuentan para paginar.

Si se utilizan elementos graficos (cuadros, fotos, esquemas, graficas): enumerar
secuencialmente, hacerreferencia en el texto, anotarle los datos de referencia
y aparecer lo mds cerca posible del texto a que hace referencia.

Utilizar las normas convencionales para elaborar las citas bibliogrdficas pero
fodas del mismo estilo.

3. La portada o cardtula debe incluir los datos indicados (ver ejemplos).

4. Eltrabajo o informe se presentard empastado o engargolado.
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Anexo C.1. Elemplo de portada
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FLORENCIA HERNANDEZ PEREZ
No. De Cta.: 888888888

DIRECTOR(A) DE TRABAJO
MTRA. LETICIA SANDOVAL ALONSO

CIUDAD DE MEXICO, MARZO DE 2020



Proceso de Titulacién

iNDICE
Pag.

. Introduccion 5

1.1 Justificacion 8
1.3 Preguntas de investigacién 10
1.2 Objetivos 12
. Marco Teérico 13
2.1 Marco tedrico referencial 13
2.2 Antecedentes 16
2.3 Marco Tedrico Conceptual 20
lil. Metodologia 40
3.1 Tipo de estudio 40

3.2 Hipodtesis de trabajo 4]
3.3 Poblacidén o Universo 42
3.3.1 Método de seleccidén de participantes 42
3.3.2 Criterios de inclusion 43
3.3.3 Criterios de Exclusion 43
3.4 Procedimientos de recoleccion de informaciéon 44
3.6 Procesamiento de datos 48
3.7 Recursos humanos y materiales 56
Iv. Resultados 56
V. Discusién 70
VL. Conclusiones y Sugerencias 77
VIL. Bibliografia 80
VIll.  Anexos 84
Anexo 1 (fitulo del anexo) 85
Anexo 2 (titulo del anexo) 90



Proceso de Titulacién

Anexo D. Recepcion de frabagjos para ftitulacion
en la biblioteca central

Titulacion con Tesis

Una vez aprobada por la Facultad o Escuela la impresidon de la tesis, se debe realizar el
trdmite de Entrega de tesis y “No adeudo de libros”.

Requisito:

Entregar via remota un ejemplar digital (de acuerdo al “instructivo”) para el trdmite de
“No adeudo de libros” en la pdgina “"Generacién de cartas de NO adeudo”.

Para los casos de trabajos como: Informe de Servicio Social, Informe de Actividad
Profesional, Reporte Profesional, Experiencia Profesional, Apoyo ala Docencia o Articulo
no requiere entrega de ejemplar digital.

Titulacion Sin Tesis

Para las opciones de titulacion sin trabajo escrito marcadas en el Reglamento General
de Exdmenes, sélo se realizard el tramite de “No adeudo de libros” sin entrega de fesis
digital, en la pagina “Generacion de cartas de NO adeudo”.

Preguntas frecuentes.

Para mayor informacidn, comunicarse al:

Departamento de Tesis

100. Piso de Biblioteca Central, UNAM

Tel. 5622-1681 / 5622-1612

email: tesis@dgb.unam.mx

Proporcionando su nombre completo y nimero de cuenta



http://bc.unam.mx/tesisdigital.html
http://132.248.67.170:8080/cartas/
http://bc.unam.mx/faqtesisdigital.html
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