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Guia para tramite de liberacion de
Servicio Social SUAyYED

El objetivo de esta guia es orientarte a ti, estudiante de Ia
Licenciatura en Enfermeria, del Sistema Universidad Abierta y
Educacion a Distancia (SUAYED) de la Facultad de Enfermeria y
Obstetricia (FENO), referente a los requisitos y procedimientos que
debes seguir para obtener tu carta Unica de liberacion de servicio
social.

Con base al articulo tercero del Reglamento General del Servicio
Social de la UNAM, la FENO hace referencia que, si cubres el 70% o
mas de los créditos establecidos dentro de la Licenciatura en
Enfermeria que cursas, puedes iniciar el tramite para la liberacion de
tu servicio social.

Seguramente lo que te estas preguntando es ;Como identificar que
ya tengo el 70% de créditos? Muy facil, para ello, debes hacer lo
siguiente:

INGRESO

1. Ingresa a https://www.dgae-siae.unam.mx/wWww_gate.php para
visualizar tu historial académico actualizado.

Recuerda que necesitas tu clave de acceso para ingresar a este
sitio, si la has olvidado, debes solicitarla huevamente en el
Departamento de Servicios Escolares al siguiente correo:
oficina-escolares@feno.unam.mx agrega nombre completo,
numero de cuenta y el INE escaneada y en formato PDF.




Luego, procede a

descargar tu Historial Académico e

identifica el avance de créditos totales.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

SECRETARIA GENERAL DG A E

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR —_—

SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE REGISTRO ESCOLAR U N "\]-\ X ?
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR ANy LS

Historia Académica
(Documento no Oficial)
18 Marzo 2025

NUMERO DE CUENTA: NOMBRE: ANO DE INGRESO: 2020
PLANTEL: 0009 FACULTAD DE ENFERMERIAY OBSTETRICIA
CARRERA: 220 PLAN DE ESTUDIOS: 1394 -LIC EN ENFERMERIA SUA

AVANCE DE CREDITOS ASIGNATURAS
PROMEDIO
OBLIGATORIOS: 286 de 348 8194 % APROBADAS: 286 -
OPTATIVOS: 28 de 42 66.66 % NO APROBADAS: 28
(__TOTALES: 314 de 391 ) 8030% TOTAL: 314

Si reconoces tener

el 70% o mas de los créditos, ya eres

candidato para iniciar tu tramite de liberacion de servicio
social, el cual tardara 6 meses si laboras en una institucion de
salud publica, o un ano, si lo haces en una instituciéon de la

iniciativa privada, tal

cComo se muestra a continuacion.

Formas de liberar tu servicio social:

ARTICULO 9t
Si trabajas en institucion
gubernamental

®“Los estudiantes y
profesionistas trabajadores de
la federacién y del gobierno del
distrito federal no estaran
obligados a prestar ningun
servicio social distinto del
desempeno de sus funciones. El
que presten voluntariamente
dara lugar a que se haga la
anotacion respectiva en su hoja
de servicios”

CONVENCIONAL: ARTICULO 52:
Programa de servicio social

® Dirigido a todo alumno que Se dispensa de la
no sea empleado de Ia realizacion del servicio
Federacioén. Es decir, para los social por motivos de salud
que trabajan en una graves o sean mayores de
institucion privada, clinica o 60 anos
en otra institucion particular.
e Requisitos:
= Elaboracién y entrega de
Informe.
= LINEAMIENTOS
= Descargar aqui

UNAM. Normatividad Administrativa de la UNAM. Reglamento General del Servicio Social de la

Universidad Nacional Auténoma de México. Disponible en:
https://www.dgoae.unam.mx/ServicioSocial/files/RGSS_1985.pdf
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Una vez que, de acuerdo con tu situacioén laboral, has identificado la
forma por la cual vas a liberar tu servicio social, debes preparar tu
documentacion en original, misma que vas a digitalizar (escanea) y
guardar en formato PDF.

n Para el tramite por ARTICULO 91y CONVENCIONAL, se requiere de:
a) Constancia laboral actualizada o Credencial
de trabajador.
b) Ultimo recibo de pago laboral

N Para el trdmite por ARTICULO 52, se requiere de:
a) Acta de nacimiento 6 constancia de dictamen médico
extendida por instituciéon oficial.

3. Ahora que ya identificaste la forma en que vas a liberar tu servicio
social y digitalizado los documentos que se solicitan, es momento de

iniciar el registro y subida de documentacién para iniciar el tramite
de liberacion de servicio social.

Nota:

Debes tener claro que existen solo dos periodos al afno para

realizar dicho registro, uno es en el mes de enero y otro en
agosto.




REGISTRO

1.

Ingresa al siguiente link
http://isis.eneo.unam.mx/servicio_social_suayed/alumno/

Te aparecera la siguiente pantalla, en la cual anotaras tu
NUMERO DE CUENTA con un total de 9 digitos, sin espacios.

=) N
FERO Servicio Social SUAYED

REGISTRO DE SERVICIO SOCIAL SUAYED.

Registro del 20 al 31 de enero 2025

Ingresa tu numero de cuenta y selecciona tu carrera para com

No. Cuenta: [ l

Carrera: [ Técnico VI

Coordinacion de Carrera: Mtra. Cristina Margarita Lopez Ruiz.

Teléfono: 5556551342 ext. 271
Correo:  suayed-coord@feno.unam.mx

Si tienes problemas para acceder al registro, reportalo a: inscripciones@feno.unam.mx [

:UNAM FENO::.

Xochimilco S/N Col. San Lorenzo Huipulco C.P. 14370 Tlalpan, México D.F.

Si el sistema no te permite acceder para realizar tu registro
en linea o tus datos que capturaste son erréneos, envia un
correo electronico a inscripciones@feno.unam.mx, agrega
nombre completo, nUmero de cuentay la situacion que se te
presento.




En la misma pantalla selecciona la opcién de la carrera, como
@ SeVisualiza en la siguiente figura

REGISTRO DE SERVICIO SOCIAL SUAYED.

Registro del 20 al 31 de enero 2025

Ingresa tu nimero de cuenta y selecciona tu carrera para comenzar:

No. Cuenta: [ l

Carrera: [ Lic. en Enfermeria N

Coordinacion de Carrera: Mtra. Cristina Margarita Lopez Ruiz.
Teléfono: 5556551342 ext. 271
Correo:  suayed-coord@feno.unam.mx

Si tienes problemas para acceder al registro, reportalo a: inscripciones@feno.unam.mx

3. Luego da clic en entrar.

d. Se desplegara una hoja con tus datos personales, los cuales
debes requisitar y verifica o en su caso corregir de ser necesario.

Registro de Servicio Social SUAyED.

Ingrese los datos que se le piden.

Numero de
Cuenta:

Nombre:

Correo:

Domicilio

cate | |

No exterior I l No interior: I l

- |

e | )

Delegacién: I l

Entidad: I vl

Telefono I l




RFC

CURP

|
|

sexot [F ]
|
|

I DD-MM-AAAA

Fecha Nac

Edad

Carrera: LICENCIATURA EN ENFERMERIA

Créditos: 391

Promedio: l I

Semestre: l l(ej. 1,2,3,4,5,6,7,8)

Nota:

Revisa muy bien que hayas capturado todos tus datos de
forma correcta.

b. Posteriormente, elige la forma de liberar Servicio Social, Art 91
(Instituciones publicas), Convencional (Instituciones privadas),
o Art. 52 (por otra situacién) segun corresponda:

Institucion Publica O Articulo 91), periodo: 1 de Septiembre 2024 - 28 de Febrero 2025. Dirigido, a lo
)
Servicio

Social:
Personas Art. 52 p

bependencia: | SECRETARIA DE SALUD v]

Tipo de Periodo: 1 de Septiembre de 2024 al 31 de Agosto de 2025, Is

eriodo: 1 de Septiembre de 2024, Personas mayores de 60 afios o que tengal

Si eligio "Otra" l
anotela:

*NOTA: debe anotar la Institucién de trabajo sin usar abreviaturas, y poner completo el nombre ej. "Hospital

Institucién  Regional Licenciado Adolfo Lopez Mateos"
donde labora:

sede2l2 4 'SE| EGCIONE UNA SEDE :

pertenece:

Credencial o
Constancia

Laboral q - A a 0 1
) Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
(expedida en

los dltimos 3

meses):
Talén de pago: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Acta de

nacimiento o . P . , B .
) Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado * soLo EN CASO DE ART. 52
Constancia de

Dictamen:




Después selecciona la dependencia donde laboras, para ello
da clic en el apartado y se desplegara el menu, si no se
encuentra la dependencia en la que estas trabajando, elige la
opcidn “otra” y en el siguiente espacio escribir con mayusculas
y sin abreviaturas el nombre completo de la dependencia
donde laboras.

Institucién Publica O (Articulo 91), periodo: 1 de Septiembre 2024 - 28 de Febrero 2025. Dirigido, a los que trabajan en institucion gubernamental.

Tipo de Servicio Convencional: O Periodo: 1 de Septiembre de 2024 al 31 de Agosto de 2025, Instituciones privadas.

Social:

Personas Art. 52 O Periodo: 1 de Septiembre de 2024. Personas mayores de 60 afios o que tengan

Dependencia: [SECRETARlA DE SALUD
Si eligio “otra* | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
anotela: |INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOGIALES DE LOS TRABAJADORES
N INSTITUTO MATERNO INFANTIL DEL ESTADO DE MEXICO

SECRETARIA DE MARINA
Sedealaque | SERVICIOS DE SALUD DE LA CDMX &

pertenece:
CRUZ ROJA
OTRA

Credencial o
Constancia

Laboral : o 5 o . .
) Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
(expedida en los

ultimos 3
meses):

Talén de pago: | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Acta de

Czancs't?;";odz Ninguin archivo seleccionado * SoLo EN CASO DE ART. 52
En el apartado que dice Institucion donde labora anota el

nombre completo de tu lugar de trabajo sin abreviaturasy con
mayusculas.

*NOTA: debe anotar la Institucion de trabajo sin usar abreviatu

Institucién  Regional Licenciado Adolfo Lopez Mateos"
donde labora:

sece 22 4u¢ [SE| ECCIONE UNA SEDE

pertenece:

Credencial o
Constancia

Laboral ; ; o . .
*>°™ | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

(expedida en

los Gltimos 3
meses):

Talon de pago: | Seleccionar archivo I Ningun archivo seleccionado

Acta de
nacimiento o

) | Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado * soLo EN CASO DE ART. 52
Constancia de

Dictamen:




Nota:

Si tienes problemas en diferenciar entre dependencia e institucion
donde laboras, a continuacidén, te ponemos unos ejemplos:

—— DEPENDENCIA

4 N
HOSPITAL STAR MEDICA
CENTRO
L )
4 N
INSTITUTO MEXICANO
DEL SEGURO SOCIAL
\_ )
[ SECRETARIA DE SALUD )
DEL ESTADO DE
. VERACRUZ )

INSTITUCION DONDE
LABORA

4 N
HOSPITAL STAR MEDICA
CENTRO
L )
[ HOSPITAL GENERAL DE)
ZONA 2 EN TUXTLA
| GUTIERREZ CHIAPAS |
[ HOSPITAL DE ALTA )
ESPECIALIDAD DE
\_ VERACRUZ y

Luego, indica la sede a la que perteneces, para ello da clic en el

apartado y se desplegara el menu

el SELECCIONE UNA SEDE

Semestre: |

CLINICA HOSPITAL ISSSTE CELAYA

DIRECCION GENERAL DE BACHILLERATO VERACRUZ
ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA CRUZ ROJA TIJUANA
| ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA SECRETARIA DE SALUD DE LA CDMX

CENTRO DE CAPACITACION FEMENIL SABINA BOLANOS

ESCUELA DE ENFERMERIA DE LA SECRETARIA DE SALUD HOSPITAL JUAREZ DE MEXICO
ESCUELA DE ENFERMERIA DEL HOSPITAL ESPANOL SOCIEDAD DE BENEFICIENCIA ESPANOLA

Tipo de Servicio
Social:

Dependencia:

! ESCUELA DE ENFERMERIA IMSS TIJUANA

ESCUELA DE ENFERMERIA IMSS CD. OBREGON SONORA
ESCUELA DE ENFERMERIA IMSS GUADALAJARA JALISCO
ESCUELA DE ENFERMERIA IMSS MERIDA YUCATAN
ESCUELA DE ENFERMERIA IMSS MONTERREY NUEVO LEON

Si eligio *0tra’ | ESCUELA DE ENFERMERIA MIGUEL SERVET, ENSENADA BAJA CALIFORNIA NORTE

anotela:

ESCUELA DE ESTUDIOS TECNICOS DE ENFERMERIAAC COAHUILA
Institucion ESCUELA NACIONAL DE ENFERMERIA E INVESTIGACION ISSSTE

dondetlaber; | FACULTAD DE ENFERMERIA'Y OBSTETRICIA
HOSPITAL ANGELES LOMAS HUIXQUILUCAN

Sede a la que
pertenece:

| SELECCIONE UNA SEDE

Credencial o
Constancia

Laboral q a . a . g
_ Seleccionar archivo | Ningtin archivo seleccionado
(expedida en los

ultimos 3

meses):




f.

(8}

Posterior a eso, sube tus documentos en formato PDF:

» El primero corresponde a la credencial o constancia laboral,
debes dar clic en seleccionar archivo y ubicar el documento
para adjuntar. Te aparecera de la siguiente manera:

Dependencia: I IMSS VI

Si eligio "Otra"

anotela: [

*NOTA: debe anotar la Institucion de trabajo sin usar abreviaturas, y poner completo el nombre €j. "Hospital

Regional Licenciado Adolfo Lopez Mateos"
donde labora: I

Institucion

Sede a la que

IFACULTAD DE ENFERMERIAY OBSTETRICIA VI

pertenece:

Credencial o

(expedida en

Constancia
122"l ("Seleccionar archivo | CREDENCIAL pdf [ ]

los ultimos 3

meses):

Talén de pago: I Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Acta de
nacimiento o

) I Seleccionar archivo I Ningun archivo seleccionado * soLo EN CASO DE ART. 52
Constancia de

Dictamen:

Como segundo documento solicitado, debes adjuntar tu
ultimo talon de pago, bajo el mismo procedimiento con el
gue subiste el primer documento:

Dependencia: [ IMSS VI

Si eligio "Otra" I
anotela:

*NOTA: debe anotar la Institucion de trabajo sin usar abreviaturas, y poner completo el nombre ej. "Hospital
Regional Licenciado Adolfo Lopez Mateos"

Institucion

donde labora:

Sede a la que

IFACULTAD DE ENFERMERIAY OBSTETRICIA VI

pertenece:

Credencial o
Constancia

Laboral
(expedida en
los ultimos 3

I Seleccionar archivo | CREDENCIAL.pdf

meses):
Talén de pago: I Seleccionar archivo l TALON DE PAGO.pdf [ ]

Acta de
nacimiento o

) I Seleccionar archivo l Ningun archivo seleccionado * soLo en cAso DE ART. 52
Constancia de

Dictamen:




n Para el caso de Art. 52. debes adjuntar tu Acta de Nacimiento o
constancia de dictamen médico extendida por institucion

oficial:
Dependencia: I IMSS vl
Si eligio "Otra” I
anotela:

o *NOTA: debe anotar la Institucién de trabajo sin usar abreviaturas, y poner completo el nombre &j. "Hospital
Institucion  Regional Licenciado Adolfo Lopez Mateos"

donde labora:

Sede a la que

pertanace: IFACULTAD DE ENFERMERIAY OBSTETRICIA v

Credencial o
Constancia

Labora| | Seleccionar archivo | CREDENCIAL pdf

(expedida en

los dltimos 3
meses):

Talén de pago: | Seleccionar archivo ] TALON DE PAGO.pdf

Acta de
nacimiento o
Constancia de
Dictamen:

| Seleccionar archivo ] Ningun archivo seleccionado * soLo EN CASO DE ART. 52 [ ]

J. Una vez que integraste ambos documentos, selecciona Siguiente y
te aparecera una pantalla como la que se te muestra a continuacion:

Registro de Servicio Social SUAyYED.

Datos registrados:

Nimero de Cuenta:

Nombre:
Tipo de Servicio: convencional
Fecha de registro: 2025-03-06 15:03:22

Institucién donde labora:  umf

Sede: FACULTAD DE ENFERMERIA Y OBSTETRICIA

Fecha de inicio: 2024-03-01

Fecha de termino: 2025-02-28

Imprimir

06/03/2025




Revisa que todos tus datos sean correctos y da clic en Imprimir. Este
documento te avala unicamente el registro en el sistema de Servicio
Social.

El sistema emite el siguiente documento, mismo que puedes
imprimir y/o guardar en PDF, es fundamental que lo conserves para
cualquier aclaracion.

/325, 15:55 SUMAM. Nota:

Ik Toma en cuenta
gue no hay
.F"Enn' prérrogas para el
registro, ni para la
subida de
documentos al
sistema.

Registro de Servicio Social SUAyYED.

Datos registrados:

Mimern de Coenta:
Pambre:
Tipo de Servicio: conwencional

Fecha de negistro: 2025-03-06 15:03:22

. Concluido tu

et e e 202062 registro, la

T Coordinadora de
Carrera del
SUAYED FENO,
realizard la revision
de informaciény
documentacion,
en caso de
detectar errores o
faltantes, te enviara
una notificaciéon a
través de correo

electrénico.

06/02/2025

czUMAM FENOD::.

|85 2NE0.LNAM.MX_53_sualinscnpcion_2.php 11




Después de realizado el registro

Una vez que realizaste el registro, puedes revisar el avance de tu
tramite para la liberacion de servicio social, para lo cual debes seguir
los siguientes pasos:

-l Ingresar al Sistema Integral de Administracion Escolar
[ ]

https://www.dgaesiae.unam.mx/www_gate.php

Te aparecera la siguiente pantalla, en la cual anotaras tu
NUMERO DE CUENTA con un total de 9 digitos, sin espacios
para ingresar al Sistema Integral de Administracion Escolar.

Bienvenido al SIAE

Usuario

\ NIP

=3 |
EXEZ | oo |

2 Una vez que ingreses, da clic en el menu derecho en
* Trayectoria Escolar

Universidad Nacional Auténoma de México
Direccién General de Administracion Escolar (
Subdireccion de Sistemas de Registro Escolar \
Sistema Integral de Administracién Escolar U N AM i -
¥ Registros Académicos | Cﬂ i.v'f
Trayectoria Escolar DGAE
P Tramites Escolares I hR l\—\.
P Seguridad %3 o & J J J ’\_' .,X
% & Jo—
P Elecciones }ﬁé’,.\ 9‘.‘: -

Imprimir

Cerrar Sesion Trayectoria Académica




P Tramites Escolares

b Seguridad

P Elecciones
Imprimir

Cerrar Sesién

unam
weslra h
Univétsida

Después dar C|IC en el icono de Servicio Social.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE REGISTRO ESCOLAR
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

Trayectoria Académica

20 Marzo 2025

Ecosistema UNAM ¥

@@w'ﬁ

et oo+ e wn o - wd  GENERACION INGRESO TERMINO

T T ESTUDIO

CARRERA:[  ]-ENFERMERIA

NO
APLICA
ART. 24

APLICACION
ART. 21

APLICACION
ART. 22

‘LICENCIATURAENENFERMERIA| 2015 | 56 ‘ 1 ‘ 2022-1 ‘2024-1| 2019-2

[INGRESO [56]: INGRESO A LICENCIATURA (CONCURSO DE SELECCION)

Te desplegara la informacion sobre tu avance en el tramite de

liberacion de servicio social.

¥ Registros Académicos
Trayectoria Escolar
P Tramites Escolares
P Seguridad
P Elecciones
Imprimir
Cerrar Sesién

UNAM

Nueslva_gth
v/ niveztrsiafng

UNAM

Nuestva_g¥n

Univagﬁm

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

SECRETARIA GENERAL

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR
SUBDIRECCION DE SISTEMAS DE REGISTRO ESCOLAR
SECRETARIA DE SERVICIOS A LA COMUNIDAD

DIRECCION GENERAL DE ORIENTACION Y ATENCION EDUCATIVA
SISTEMA INTEGRAL DE ADMINISTRACION ESCOLAR

DGAE

UNAM, =

CUENTA
NOMBRE

Servicio Social

]

20 Marzo 2025

LICENCIATURA
PLANTEL: [0011] FACULTAD DE ENFERMERIA
CARRERA: [110] LICENCIATURAEN ENFERMERIA
SERVICIO SOCIAL
DIAS RESTANTE
0
98% (©) EN PROCESO
100% “
PROGRAMA: L L T S OOCEEE EeD

Nota:

Recuerda que
este tramite
dura 6 meses o
un ano, de
acuerdo con la
forma de
liberar servicio
social.




A partir de la fecha de liberacién, inicia el conteo de 30 dia habiles
para su entrega de carta Unica de servicio social, la cual te llegara por
correo electréonico que registraste, asi mismo notificara a su sede en
qué momento puedes acudir a recogerla, (toma en cuenta que este
documento es oficial y se expide una sola ocasion).

Ejemplo de Carta de Servicio Social, misma que se te envia escaneada
via correo electrénico, la original se respalda en el SUAYED de la FENO.
Ver siguiente ejemplo, con la finalidad de verificar los datos que tu
registraste en este proceso.

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
SECRETARIA GENERAL
DMECCION GENIRAL DE ORIENTACION ¥ ATENEION EDUCATIVA

CONSTANCIA DE TERMINO DE SERVICIO SOCIAL

= = = - )

A ORMALION DETALLADA

i L L o Acteatin 19 it Bagra
Ly
T i
e L

TR0 WHAM CCOAE TULY 184S

i Chedad Usivirsitinta, C. Ma, b 28 8o seplamiie oo 2022 h
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L
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Cualquier duda o aclaracion, escribir a la Mtra. Cristina Margarita
Lépez Ruiz, Coordinadora de Carrera SUAYED. Correo electrénico:
suayed-coord@feno.unam.mx

No olvides colocar en tu mensaje los siguientes datos:
™ Nombre completo
9 Numero de cuenta
¢ Sede
€ Situacion presentada

Elaboracion:

Mtra. Cristina Margarita Lopez Ruiz
Lic. Yazmin Alejandra Lara Gutiérrez
Mtra. Maria Aurora Garcia Piha

Actualizacién, marzo 2025

Mtra. Cristina Margarita Lopez Ruiz

Mtra. Maria Aurora Garcia Piha

Asesor Pedagdgico: Mtro. Luis Bruno Gallardo Santamaria
Diseflo grafico: Mtra. Leticia Barboza Calderon




